[Firmanavn]
[Postadresse]
[Postnummer og poststed]
[Land]
[Sted], [dato]
PURRING – faktura nr. [fakturanummer]
Vår referanse: [referanse]
Fakturaen gjelder: [kort beskrivelse av leveransen]
Etter våre opplysninger er faktura nr. [fakturanummer] av [fakturadato], med forfall [forfallsdato], fortsatt ikke betalt.
Vi antar at dette skyldes en forglemmelse, og ber om at beløpet betales innen [antall] dager fra dette brevets dato:
Hovedkrav					kr [beløp]
Forsinkelsesrente fra [forfallsdato]		kr [beløp]
Purregebyr					kr 38
Å betale					kr [beløp]
Betaling merkes med [referanse] og overføres til:
Kontonummer: [kontonummer]
IBAN: [IBAN]
BIC/SWIFT: [BIC]
Dersom betalingen har krysset dette brevet, ber vi dere se bort fra denne purringen.
Ta gjerne kontakt dersom noe er uklart, eller dersom dere mener kravet er feil.

Med vennlig hilsen
[Navn]
[Stilling]
[Firmanavn], org.nr. [organisasjonsnummer]

