[Name des Schuldners]
z. Hd. der Kreditorenbuchhaltung
[Straße und Hausnummer]
[PLZ] [Ort]
[Land]
[Ort], den [Datum]
Betreff: Mahnung zur Rechnung Nr. [Rechnungsnummer]

Sehr geehrte Damen und Herren,
trotz unserer Zahlungserinnerung vom [Datum der Zahlungserinnerung] ist die nachstehende Rechnung bis heute nicht ausgeglichen worden.
	Rechnung
	Rechnungsdatum
	Fällig am
	Offener Betrag

	[Nr.]
	[Datum]
	[Datum]
	€ [Betrag]

	[Nr.]
	[Datum]
	[Datum]
	€ [Betrag]

	
	
	Gesamt
	€ [Betrag]



Wir fordern Sie auf, den offenen Betrag bis spätestens [Datum] auf folgendes Konto zu überweisen:
Kontoinhaber: [Name]
IBAN: [IBAN]
BIC: [BIC]
Verwendungszweck: [Rechnungsnummer]
Wir weisen darauf hin, dass Sie sich mit der Zahlung in Verzug befinden. Nach § 288 Abs. 2 BGB sind wir berechtigt, Verzugszinsen in Höhe von neun Prozentpunkten über dem Basiszinssatz zu berechnen. Hinzu kommt eine Pauschale in Höhe von 40 Euro nach § 288 Abs. 5 BGB. Die Geltendmachung eines weitergehenden Verzugsschadens bleibt vorbehalten.
Sollte sich Ihre Zahlung mit diesem Schreiben überschnitten haben, betrachten Sie diese Mahnung bitte als gegenstandslos.
Mit freundlichen Grüßen
[Name]
[Funktion]
[Unternehmen]
