Einschreiben mit Rückschein
[Name des Schuldners]
z. Hd. der Kreditorenbuchhaltung
[Straße und Hausnummer]
[PLZ] [Ort]
[Land]
[Ort], den [Datum]
Betreff: Letzte Mahnung zur Rechnung Nr. [Rechnungsnummer] – Fristsetzung
Sehr geehrte Damen und Herren,
trotz unserer Zahlungserinnerung vom [Datum] und unserer Mahnung vom [Datum] ist die Rechnung Nr. [Rechnungsnummer] vom [Rechnungsdatum], fällig am [Fälligkeitsdatum], bis heute nicht ausgeglichen worden.
Wir fordern Sie hiermit letztmalig auf, den nachstehenden Gesamtbetrag bis zum [Datum] auf unser Konto zu überweisen:
– Hauptforderung: € [Betrag]
– Verzugszinsen bis [Datum]: € [Betrag]
– Pauschale nach § 288 Abs. 5 BGB: €40,00 
– Gesamtbetrag: € [Betrag]
Kontoinhaber: [Name]
IBAN: [IBAN]
BIC: [BIC]
Verwendungszweck: [Rechnungsnummer]
Nach fruchtlosem Ablauf dieser Frist werden wir die Forderung ohne weitere Ankündigung an die Ultimoo B.V. zum Inkasso übergeben und behalten uns die Einleitung des gerichtlichen Mahnverfahrens vor. Die hierdurch entstehenden Kosten haben Sie als Verzugsschaden zu tragen. Eine nach diesem Zeitpunkt unmittelbar an uns geleistete Zahlung ändert daran nichts.
Wir gehen davon aus, dass Sie es nicht so weit kommen lassen, und sehen Ihrer Zahlung innerhalb der genannten Frist entgegen.
Mit freundlichen Grüßen
[Name]
[Funktion]
[Unternehmen]


