Lettre recommandée avec accusé de réception
[Nom du débiteur]
[Adresse]
[Code postal] [Ville]
[Pays]
Fait à [lieu], le [date]
Objet : Mise en demeure de payer – facture n° [numéro de facture]
P.J.: Copie de la facture n° [numéro de facture] et de nos lettres de relance des [dates]
Madame, Monsieur,
Malgré nos lettres de relance des [date de la relance n°1] et [date de la relance n°2], nous constatons que la facture n° [numéro de facture], arrivée à échéance le [date d'échéance], demeure impayée à ce jour.
Par la présente, nous vous mettons en demeure de nous régler la somme de [montant total] euros, décomposée comme suit :
– principal: € [montant]
– pénalités de retard arrêtées au [date]: € [montant]
– indemnité forfaitaire pour frais de recouvrement: € 40.
Le règlement peut être effectué par virement bancaire sur le compte suivant :
IBAN : [IBAN]
BIC : [BIC]
Référence à rappeler : [numéro de facture]
À défaut de règlement intégral dans un délai de quinze jours à compter de la réception de la présente, nous confierons le recouvrement de cette créance à l'agence de recouvrement Ultimoo B.V., sans nouvel avertissement. Les frais de recouvrement complémentaires resteront à votre charge, conformément à l'article L. 441-10, III du Code de commerce.
La présente lettre constitue une mise en demeure au sens de l'article 1344 du Code civil.
Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.

[Nom]
[Fonction]
[Nom de la société]

